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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 22/2022/2023
z dnia 13 kwietnia 2023r.

PROCEDURA TWORZENIA DOKUMENTOW SZKOLNYCH
W JEZYKU PROSTYM

w ramach Modelu Dostepnej Szkoty

PROCEDURA... zostata wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty nr 22/2022/2023 z dnia
13 kwietnia 2023r.

Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami

(Dz.U. 2019 poz.1696 z p6zn. zm.)

Celem wdrozenia Modelu Dostepnej Szkoly jest poprawa dostepnosci szkot

podstawowych poprzez eliminowanie barier.

§1.

1. Procedura ma za zadanie znormalizowanie krokdéw, podejmowanych przy tworzeniu
dokumentow dostepnych (zrozumiatych) dla rodzicow, opiekundow czy innych osob
wspolpracujacych ze Szkota.

2. Prosta polszczyzna pozwala na réwny dostep do informacji, wickszy komfort
odbiorcy tekstu, zwalczanie wykluczenia spotecznego, wzmacnianie §wiadomosci

spoteczne;.

§ 2.

Ustalenia tej procedury dotyczg wszystkich dokumentow publikowanych przez Szkote,

a dostepnych w przestrzeni publicznej zar6wno wirtualnej (strona internetowa, serwisy
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spolecznosciowe, korespondencja email ) jak 1 realnej (plakaty, ulotki, korespondencja

tradycyjna i inne). Dotyczy wszystkich pracownikéw pedagogicznych Szkoty, a stuzy¢

ma prawidtowej komunikacji wzajemne;.

§ 3.

Za przestrzeganie treSci procedury odpowiadajg wszyscy pracownicy pedagogiczni

tworzacy dokumenty przeznaczone do odbiorcéw zewnetrznych.

§ 4.

Sposodb postepowania.

1.

o 0 =N o

Tworzymy zrozumiate, merytoryczne tresci. Wybieramy najprostsza drogg, czyli
odpuszczamy abstrakcyjne metafory i przydtugie dygresje. Stawiamy kropke tam,
gdzie miat stang¢ przecinek. Uzywamy stow, ktore zna kazdy. Zadbamy o strukture
tekstu 1 jego aspekt wizualny.

W tekscie stosujemy zdania krotkie, do okoto 20 stow.

. Jesli to mozliwe, zwracamy si¢ bezposrednio do czytelnika (dobra praktyka to

zwroty typu: "pami¢taj" lub "sprawdz").

Unikamy dhugich, skomplikowanych stow, zastepujac je krotszymi odpowiednikami
(np. "skomplikowany" zastepujemy stowem "trudny").

Unikamy jezyka korporacyjnego, branzowego, urzedowego, niczego nie wnoszacego,
a dajacego poczucie snobizmu. Dhugie 1 zawile teksty nie sg oznakg profesjonalizmu;
czytelnik szybko si¢ wystraszy trudnego tekstu.

Unikamy przesycania tekstu czasownikami "by¢" lub "miec".

Dtuzsze teksty dzielimy na akapity po ok. 300 stow.

Dobrze, gdy tekst ma tytut oraz 2-3 zdaniowe streszczenie catosci.

Tresci internetowe powinny by¢ zoptymalizowane oraz opatrzone meta-opisami i

stowami kluczowymi.
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